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1. Общие положения
1.1. При проведении закупок для нужд ООО «ВодоСнабжение плюс» (далее – Общество) Центральная конкурсная комиссия ООО «ВодоСнабжение плюс» (далее – ЦКК) для оценки соответствия предложений, поступивших в ходе проведения закупочных процедур (далее – предложения), требованиям закупочной документации, а также для ранжирования этих предложений по степени предпочтительности для Общества, может привлекать к работе лиц (экспертов), образующих постояннодействующие экспертные группы при ЦКК (далее – ПДЭГ).

1.2. В своей деятельности ПДЭГ руководствуются: 

· действующим законодательством РФ;

· Положением о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг для нужд общества с ограниченной ответственностью «ВодоСнабжение плюс» (далее – Положение о закупках);

· настоящим Положением;

· Положением о ЦКК ООО «ВодоСнабжение плюс»;

· Иными действующими локальными нормативными актами Общества.
1.3. Состав ПДЭГ с распределением экспертов по направлениям экспертиз определяет Приложение 1 к настоящему Положению.
1.4. ЦКК имеют право дополнительно привлекать сторонних экспертов для оценки конкретных предложений, если очевидно, что квалификации членов ПДЭГ недостаточно для точной и высококвалифицированной оценки данных предложений. Решение по кандидатурам сторонних экспертов утверждается протоколом заседания ЦКК. 
1.5. Председатель ЦКК является руководителем ПДЭГ и организуют ее деятельность через ответственного секретаря ЦКК.

2. Описание целей и задач экспертиз

2.1. Целью проведения экспертиз предложений является определение рейтинга участников закупочной процедуры на основании обобщенной экспертной оценки предложения каждого участника и предоставление членам ЦКК соответствующих рекомендаций, выполненных высококвалифицированными и опытными специалистами.

2.2. Задачами проведения экспертиз предложений являются:

· оценка соответствия предложений требованиям действующего законодательства и закупочной документации;

· формирование рекомендаций для ЦКК по отклонению предложений, признанных экспертом несоответствующими требованиям действующего законодательства и закупочной документации;

· количественная или качественная оценка степени предпочтительности каждого из предложений;

· формирование рекомендаций для ЦКК по ранжированию предложений.

3. Основные направления экспертиз и критерии оценки по каждому направлению

3.1. Работа по организации и проведению экспертизы предложений делится на две стадии:

· отборочную стадию, на которой индивидуально отклоняются предложения, не соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации или требованиям, указанным в закупочной документации;

· оценочную стадию, на которой предложения оцениваются и ранжируются по степени предпочтительности.

Отборочная и оценочная стадия могут проходить параллельно.

3.2. Суть отборочного этапа составляет оценка полноты и качества оформления поданных предложений (оценка соответствия состава и оформления каждого предложения требованиям закупочной документации и действующего законодательства), соответствие участника предъявляемым к нему требованиям, и принципиальное соответствие предлагаемых товаров, работ и услуг (далее – Продукция) требованиям ТУ и ТЗ, изложенным в закупочной документации. Ответственный секретарь ЦКК, в случае необходимости, выносит на заседание ЦКК вопрос об отклонении предложений, не соответствующих предъявленным требованиям. 
3.3. Предложения могут отклоняться или исключаться только решением ЦКК с обязательным указанием конкретных причин в протоколе заседания ЦКК. При этом ЦКК рассматривает и принимает во внимание оценки и рекомендации экспертов, однако решение принимает самостоятельно. После принятия решения всю ответственность за него несет ЦКК.

3.4. В работе ПДЭГ на оценочной стадии выделяются следующие направления:

· юридическая экспертиза;

· финансово-экономическая экспертиза;

· техническая экспертиза;
· коммерческая экспертиза;
· экспертиза полноты и качества оформления каждого предложения. 

3.5. Критерии оценки по направлениям экспертиз.
3.5.1. Юридическая экспертиза (ответственные – эксперты юридического направления): 
· оценка правоспособности участников закупочной процедуры и их правомочий участвовать в данном конкурсе и заключить договор (оцениваются учредительные и регистрационные документы, правомочия лиц, подписавших заявку, на совершение сделки от имени участника процедуры и иные представленные участником процедуры юридические документы).

3.5.2. Финансово-экономическая экспертиза (ответственные – эксперты финансово-экономического направления):
· оценка платежеспособности и финансовой устойчивости компании (рассматриваются балансы, отчеты о прибылях и убытках).

· оценка условий финансирования (оцениваются условия осуществления платежей).
3.5.3. Техническая экспертиза (ответственные – эксперты технического направления):
· оценка соответствия предложения требованиям технического задания, технических условий, ГОСТов и т.д. (рассматривается существо технических предложений и технических характеристик продукции, наличие сертификатов качества, отклоняются заведомо неприемлемые концепции реализации технических требований, не соответствующие целевому назначению закупок по данной закупочной процедуре);

· проверка наличия у участника закупочной процедуры соответствующих лицензий, если предусмотренная закупочной документацией деятельность является лицензируемой;

· оценка временных параметров выполнения работы (оценивается общий срок выполнения работ или поставок продукции);

· оценка специального опыта работы (оцениваются объемы выполненных аналогичных договоров за последние годы, наличие партнеров, возможных или заявленных субподрядчиков (субпоставщиков), способных квалифицированно и в срок провести субподрядные работы и т.п.);

· оценка сервисной квалификации (оценивается способность участника закупочной процедуры выполнить требуемый набор сервисных услуг).
3.5.4. Коммерческая экспертиза (ответственные – эксперты коммерческого направления)
· оценка стоимости предмета закупочной процедуры и обоснования данной стоимости (приведение ценовых предложений участников закупочной процедуры к единому базису – одинаковым валютам, одинаковому составу итоговой цены (стоимость оборудования, монтажа, обучения, гарантий, сроков и условий поставки, транспортной страховки и т.д.), определение дисконтированной цены предложения, обеспечивающей возможность сопоставления предложений по ценам, с учетом объема поставки товаров, работ, услуг и условий оплаты).
3.5.5. Экспертиза полноты и качества оформления предложения (производит ответственный секретарь ЦКК)
· оценка соответствия состава и оформления каждого предложения требованиям закупочной документации.

3.5.6. Кроме вышеуказанных критериев каждым экспертом при необходимости производится оценка предложений участников закупочной процедуры по содержанию проекта договора (в том числе протокола разногласий к приложенному в конкурсной документации проекту договора при проведении конкурсов) в части, относящейся к компетенции эксперта и направлению соответствующей экспертизы. Необходимость проведения оценки предложений участников по данному критерию определяется ответственным секретарем ЦКК.

3.6. В случае если у эксперта есть претензии к полноте и качеству предложения в рамках его направления экспертизы, он имеет право указать это в своем письменном заключении, а ответственный секретарь обязан учесть мнение эксперта при проведении экспертизы полноты и качества оформления предложения. 

3.7. В рамках проведения экспертизы предложений перечень критериев для оценки участника закупочной процедуры и его предложения может быть дополнен другими критериями оценки, если таковые предусмотрены закупочной документацией или вытекают из интересов Общества. 

3.8. Весовые коэффициенты между направлениями экспертизы по умолчанию распределяются следующим образом:

	Направление экспертизы
	Весовой коэффициент

	Юридическая экспертиза 
	0,1

	Финансово-экономическая экспертиза
	0,2

	Техническая экспертиза
	0,3

	Коммерческая экспертиза
	0,3

	Экспертиза полноты и качества оформления предложения
	0,1


3.9. При проведении конкретных закупок ЦКК может изменять весовые коэффициенты направлений экспертизы, а также при необходимости вводить весовые коэффициенты критериев оценки внутри каждого направления.
3.10. Каждый эксперт, привлеченный для оценки предложений, рассматривает только те материалы закупочной процедуры, которые относятся к его компетенции и направлению работы в составе ПДЭГ. Материалы закупочной процедуры, не относящиеся напрямую к компетенции и направлению работы эксперта, им не рассматриваются и не оцениваются.

4. Порядок проведения экспертизы предложений.
4.1. Материалы для работы ПДЭГ и распределение их по видам экспертиз готовит ответственный секретарь ЦКК или, по его поручению, сотрудник закупочного подразделения Общества, ответственный за проведение конкретной закупочной процедуры.

4.2. Получение и возврат материалов закупочной процедуры каждый член ПДЭГ производит «под роспись» у ответственного секретаря ЦКК с указанием даты и времени получения и возврата материалов в «Журнале получения и возврата материалов закупочной процедуры членами ПДЭГ» (Приложение 2). 

4.3. Для занесения экспертных оценок ответственным секретарем КК заранее для каждого эксперта готовится «Таблица экспертных оценок предложений» (Приложение 3).

4.4. Эксперт, являющийся членом ПДЭГ, имеет право поручить проведение экспертизы ответственному сотруднику своего подразделения. Но в любом случае, подписывает экспертное заключение и несет ответственность за проведение порученной ему экспертизы член ПДЭГ. 

4.5. После проверки информации, содержащейся в предложении, эксперт, пользуясь шкалой оценок (п.5.1), заносит свою оценку в каждую ячейку таблицы в строках, относящихся к его компетенции и направлению производимой им экспертизы. На этой шкале при необходимости оценивается даже единственное предложение (например, при отклонении предложений всех иных участников закупочной процедуры).

4.6. На изучение предложений и выставление экспертных оценок каждый эксперт из состава ПДЭГ может потратить не более трёх рабочих дней, а привлеченные сторонние эксперты - не более пяти рабочих дней (если иное не установлено соглашениями, заключаемыми со сторонними экспертами). При необходимости увеличения срока рассмотрения предложений эксперт обязан известить об этом ответственного секретаря ЦКК и представить ему письменное обоснование этой необходимости.

4.7. Для получения надежности оценок предложений по наиболее важным критериям эксперт может поручить проведение экспертизы сразу нескольким сотрудникам своего подразделения с последующим усреднением результатов экспертизы (с точностью до десятых долей балла).

4.8. Экспертные оценки и их аргументированное обоснование представляются экспертами ответственному секретарю ЦКК в виде таблицы экспертных оценок и письменного заключения по результатам, проведенной экспертизы предложений.

4.9. В своем заключении по результатам экспертизы предложений каждый эксперт, отмечающий несоответствие какого-либо предложения требованиям закупочной документации по своему направлению, должен указать, является ли каждый из выявленных недостатков либо все недостатки в совокупности достаточным основанием для отклонения конкретного предложения.

4.10. Каждый эксперт должен проверить и подтвердить в своем заключении, что ни одно не отклоненное предложение не содержит неприемлемых для Общества  условий в части компетенции и направления работы эксперта в составе ПДЭГ (прежде всего, условий, не оговоренных в закупочной документации).
4.11. На основании таблиц экспертной оценки предложений ответственный секретарь ЦКК производит расчет итогового количества баллов, и составляет сводную таблицу экспертных оценок предложений (Приложение 4), в которой отражается обобщенная экспертная оценка предложений каждого участника закупочной процедуры, выраженная в баллах. Отдельной строкой в итоговой таблице экспертных оценок, ответственным секретарем ЦКК, в соответствии со шкалой оценок, оценивается полнота и качество оформления каждого предложения.
4.12. В случае близких итоговых балльных оценок (два балла и менее) при ранжировании предложений, с целью определения итогового рейтинга каждого участника закупочной процедуры, ЦКК может пригласить на свое заседание членов ПДЭГ для получения дополнительных консультаций.
5. Шкала оценок.

5.1. При оценке по каждому из критериев эксперты должны руководствоваться следующей шкалой оценок:

	Словесная оценка
	Численная оценка (балл)

	«Неприемлемо»
	0

	«Минимально приемлемо»
	1

	«Удовлетворительно»
	2

	«Хорошо»
	3

	«Отлично»
	4

	«Идеально»
	5


5.2. Использование одной и той же линейной шкалы для всех критериев оценки предложений позволит членам ЦКК сформировать (определить) итоговые оценки предпочтительности предложений по всем направлениям экспертиз, полученные в виде баллов.

5.3. Итоговая оценка в таблице экспертных оценок по каждому направлению экспертизы представляет собой среднее арифметическое оценок по каждому критерию оценки. 
5.4. Итоговая оценка в сводной таблице экспертных оценок представляет собой сумму оценок по всем направлениям экспертизы с учетом их весовых коэффициентов.

5.5. На шкале оценок не должно быть отрицательных оценок. Оценка «0 – неприемлемо» говорит о том, что данное предложение, по мнению эксперта, должно быть отклонено ЦКК на отборочном этапе экспертизы.

6. Формирование итоговых оценок и рекомендаций для ЦКК
6.1. На основании экспертных оценок, представленных членами ПДЭГ, ответственный секретарь ЦКК составляет отчет об оценке предложений, содержащий экспертную оценку предпочтительности (ранжировку) данных предложений, а также рекомендации ЦКК по выбору победителя закупочной процедуры.
6.2. К отчету должны прилагаться таблицы экспертных оценок предложений и экспертные заключения, составленные членами ПДЭГ, принимавшими участие в экспертизе, а также сводная таблица экспертных оценок, составленная ответственным секретарем ЦКК.

6.3. В случае, если кто-либо из экспертов поставил предложению участника процедуры оценку «0 – неприемлемо», секретарь ЦКК обязан отдельно указать на этот факт в отчете об оценке предложений.

к «Положению о постоянно-действующей экспертной группе при ЦКК 

ООО «ВодоСнабжение плюс»
СОСТАВ 

постоянно-действующей экспертной группы при ЦКК 
ООО «ВодоСнабжение плюс»
1. Юридическая экспертиза (ЮЭ):

· Юрисконсульт;

2. Экономическая экспертиза (ЭЭ):

· Главный бухгалтер.

3. Техническая экспертиза (ТЭ), в зависимости от предмета закупки:

· Главный инженер;

· Начальник ПТО;

· Главный бухгалтер;

· Инспектор ОТ и ПК;

· Начальник ЦТС.
4. Коммерческая экспертиза (КЭ):

· Заместитель директора.
Приложение 1  к «Положению о постоянно-действующей экспертной группе при ЦКК 

ООО «ВодоСнабжение плюс»
Журнал
получения и возврата материалов закупочной процедуры ______________________________

_________________________________________________________ членами ПДЭГ
	Ф. И. О. Эксперта 
	
	
	Дата  получения 
	Подпись
	Дата  возврата
	Подпись

	Юридическая экспертиза (ЮЭ)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Финансово-экономическая экспертиза (ФЭЭ)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Техническая экспертиза (ТЭ)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Коммерческая экспертиза (КЭ)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Ответственный секретарь ЦКК ______________________ (_____________)
к «Положению о постоянно-действующей экспертной группе при ЦКК 

ООО «ВодоСнабжение плюс»
ТАБЛИЦА 
экспертных оценок предложений участников закупочной процедуры
(наименование экспертизы)

	Наименование закупочной процедуры: 
	

	
	

	Эксперт:
	


	№ п/п
	Наименование участника закупочной процедуры

	1
	

	2
	

	№…
	


	(максимальная оценка по позиции –  5 баллов)
	№ участников

	Критерии оценки
	1
	2
	3
	4
	5

	Оценка правоспособности участников конкурса и их правомочий участвовать в данном конкурсе и заключить контракт (ЮЭ)
	
	
	
	
	

	Оценка платежеспособности и финансовой устойчивости (ФЭЭ)
	
	
	
	
	

	Условия финансирования (ФЭЭ)
	
	
	
	
	

	Деловая репутация компании (КЭ)
	
	
	
	
	

	Оценка рисков при совершении сделки (КЭ)
	
	
	
	
	

	Цена предмета закупочной процедуры с НДС, обоснование цены предмета (КЭ)
	
	
	
	
	

	Временные параметры выполнения работы (ТЭ)
	
	
	
	
	

	Специальный опыт работы (ТЭ)
	
	
	
	
	

	Сервисная квалификация (ТЭ)
	
	
	
	
	

	Соответствие конкурсной заявки требованиям ТЗ, ТУ, 

ГОСТов и т.п. (ТЭ)
	
	
	
	
	

	Оценка предложений участников по содержанию договора (при необходимости)
	
	
	
	
	

	ИТОГО в баллах (среднее арифметическое):
	
	
	
	
	


Приложение: экспертное заключение на ___ листах.

Подпись   ____________________ (_________________)

«_______»_______________ 20___ г.
Приложение 2  к «Положению о постоянно-действующей экспертной группе при ЦКК 

ООО «ВодоСнабжение плюс»
СВОДНАЯ ТАБЛИЦА 
экспертных оценок предложений участников закупочной процедуры
	Наименование закупочной процедуры: 
	


	№ п/п
	Наименование участника конкурса

	1
	

	2
	

	№…
	


	(максимальная оценка по позиции –  5 баллов)
	Баллы участников (Б)

	Критерии оценки
	Весовой коэф-фициент (ВК)
	1
	2
	3
	4
	5

	Техническая экспертиза
	0,3
	
	
	
	
	

	Коммерческая экспертиза
	0,3
	
	
	
	
	

	Финансово-экономическая экспертиза
	0,2
	
	
	
	
	

	Юридическая экспертиза
	0,1
	
	
	
	
	

	Полнота и качество оформления заявки
	0,1
	
	
	
	
	

	Сумма баллов (с учетом весовых коэффициентов) ((Б*ВК):
	
	
	
	
	


Приложения: 
1. Таблицы экспертных оценок на ___ листах.

2. Экспертные заключения на ___ листах.

Ответственный секретарь ЦКК ____________________ (_________________)

«_______»_______________ 201___ г.
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